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П О Л О Ж Е Н И Е  
О б  у ч е т н о й  п о л и т и к е  д л я  ц е л е й  б ю д ж е т н о г о  у ч е т а

I ! I ■ i l l  ! . j ? ■
Бю дж етны й учет в М К О У  ДО  «Д етско-ю нош еская спортивная ш кола» У рупского 

м униципального рай он а (далее по тексту  -У ч р еж д ен и е) ведется в соответствии  с Законом  от 

6 декабря 2011 г. №  402-Ф З, Бю дж етны м  кодексом  РФ. приказам и М инф ина России от 1 декабря 

2010 п. JSfc 157и «Об утверж дении  Единого плана счетов бухгалтерского  учета для органов 
государственной власти (государственны х органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственны м и внебю дж етны ми фондами, государственны х академий наук, 

государственны х (м униципальны х) учреж дений и И нструкции по его прим енению » (далее — 

'И нструкции к Едином у плану счетов №  157н), от 6 декабря 2010 г. №  162н «Об утверж дении 

11л'ана счетов  бю дж етного учета и И нструкции по его прим енению » (далее -  И нструкция №  162н), 

от ); июл;я 2013 г. №  65н «Об утверж дении  У казаний о порядке прим енения бю дж етной 

классификации Р оссийской  Ф едерации» (далее -  приказ №  65н), от 15 декабря 2010 г. №  173н «Об 

утверж дении форм первичны х учетны х докум ентов и регистров бухгалтерског о учета, 

прим еняем ы х органам и  государственной власти (государственны м и органам и), органам и местного 
сам оуправления, органам и управления государственны м и внебю дж етны м и ф ондами, 

государственны м и академ иям и  наук, государственны м и (м униципальны м и) учреж дениям и и 

М етодических указаний по их прим енению » (далее -  приказ №  173н), иными нормативно- 

правовыми актам и, регулирую щ им и вопросы бухгалтерского (бю дж етного) учета.

1 .  1 О б щ и е  п о л о ж е н и и

i 1 . f : •

1.1J О тветственны м  за организацию  бю дж етного учета и соблю дение

законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.

Основание:- часть С статьи 7 Закона от 6 декабря 201 1 г. №  402-Ф З.
г | : I :

1.2: БюдкеТнЫй учет  ведется бухгалтерией, возглавляемой

главным; бухгалтером . Г лавны й бухгалтер руководствую тся в своей деятельности  

П олож ением  б бухгалтерии, долж ностной  инструкцией.

О снование:1 часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2 0 1 1 г. №  402-Ф З.
; : ■; ! г 4 ' : : ' 1

1:3: Главны й бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю  учреж дения и несет 

ответствен моё гь за ф орм ирование учетной политики, ведение бю дж етного учета, своеврем енное 

представлени'е полной и достоверной  бю дж етной, налоговой и статистической отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальном} оф орм лению  хозяйственны х операций и 

представлению  в бухгалтерские служ бы необходимы х докум ентов и сведений являю тся
. ! ; Г  i,: Г •



обязательны м и для всех сотрудников учреж дения.

О снование: пункт 8 И нструкции к Е дином у плану счетов №  157н.

1.4 .1 1ррядок закупок товаров, работ и услуг для государственны х нуж д учреж дения определяется 

в соответствии с Законом  от 0504201 Зг..№ 44-Ф З.

i .5. i  ̂ у чреж дении у твержден состав постоянно действую щ их комиссий:

— комиссии; по поступлению  и вы бы тию  активов (прилож ение У); у

- и н вет^ р и ч ац и о н н о й  ком иссии (прилож ение 2): ^

• комиссии для проведения внезапной ревизии касс и  (прилож ение 7). ^

1.6 У тверж ден перечень долж ностей сотрудников, с которыми учреж дение заклю чает договоры  о 

полной материальной ответственности  ( прилож ение 12). \у

1.7. Л им ит остатка наличны х денег в кассе устанавливается отдельны м  приказом  руководителя. 
Д опускается накопление наличны х денег в кассе сверх установленного  лим ита в дни  выплаты 
зарплаты , социальны х вы плат.

Продол Ж иТёдьН ость срока выдачи указанны х вы плат составляет пять рабочих дней 

(вклю чая день получения наличны х денег с банковского счета на указанны е выплаты).

О снование? указания Банка России от 11 марта 2014 г. №  3 2 10-У.

1.8 В данны е бю дж етного учета за отчетны й год вклю чается инф орм ация о фактах хозяйственной 

жизни.} ко торые имели Место в период между отчетной датой и датой  подписания бю дж етной 
отчетности за отчетны й год и оказали (м огут оказать) сущ ественное влияние на финансовое 

состояние, движ ение денег или результаты  деятельности  учреж дения (далее -- собы тия после 
отчетной даты ).

Под сущ ественным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, 

CToriMoclHde зн’ачёние которого составляет более 5 процентов валюты баланса.

С обы тия после о тв етн о й  даты  отраж аю тся в бю дж етном учете заклю чительны м и операциям и 
отчетного года.

О снование: пункт 3 И нструкции к Единому плану счетов №  157н.

2 .  Р а б о ч и й  П л а н  с ч е т о в

: /.!] ' : : i | > ’! 1!

2.1. Б ю дж етны й учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевы х статей, видов 

расходов, кЪдов операций сектора государственного управления бю дж етного ф инансирования.

2.2. Бю дж етны й учёт ведется с использованием  рабочего П лана счетов (прилож ение 3), у" 

разработанного в соответствии с Инстру кцией к Единому плану счетов №  157и, И нструкцией 
№  162н. ! ■" '

О снование: пункты 2 и 6 И нструкции к Единому плану счетов №  157н.
I I •!:'

У чреж дений прим еняет забалан совы е счета, утверж денны е в И нструкции к Единому плану счетов 
№  15 7 н . :1

П ёречейь йспользуем ы х забалансовы х счетов приведен в прилож ении 3. .

О снование? пункт ;332:И нструкции к Едином у плану счетов №  157н.
■ 1 : | ;: ! :i л ,,

2.3. При Ь траж ёнйи операций  на счетах  бю дж етного учета в 18-м разряде (код вида 

деятельности) указы вается:

I -  деятельность, осущ ествляем ая за счет средств ф едерального бю дж ета (бю дж етная 
деятельность); "

3 — срёдётвй ВОЪрёменйом распоряж ении.

В разрядах 2 4 -2 6  указы вается соответствую щ ий код К О С ГУ  (в соответствии  с разделом  

V указа!(ий1} тверЖде'111ii . i x  приказом  М инфина России от ] июля 2013 г. №  65н).

Ос$Тэванйе:! Пункт 21 И нструкции к Едином у плану счетов №  157н.



3 . У ч е т  о т д е л ь н ы х  в и д о в  и м у щ е с т в а  и  о б я з а т е л ь с т в

- ■ '
3.1 . При .ведении бю дж етного учета следует иметь в виду, что инф орм ация в денеж ном  

выражении о состоянии активов, обязательств, источниках ф инансирования, об операциях, их 

изм еняю щ их, и ф инансовы х результатах указанны х операций (доходах, расходах), отраж аем ая на 

соответствую щ их счетах  рабочего плана счетов, долж на бы ть полной, сообразной  с 

сущ ественностью .

О ш ибки; признанны е сущ ественны м и, подлеж ат обязательном у исправлению .

П ри з-ром сущ ественной  признается инф орм ация, пропуск или искаж ение которой 
в л е ч е т  и з м е н е н и е  ца | процент (и (или) более) оборотов по дебету  (кредиту) 

ан али ти ческого  счета рабочего плана счетов, приведенного в прилож ении 3. >

О снование:' пункт 3 И нструкции к Единому плану счетов №  157н.

s :И . ' (■■. i I • . ’
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3.2. Бю дж етны й учет ведется по проверенны м и приняты м к учету первичны м докум ентам  

методом: начисления. К  учету приним аю тся первичные учетны е докум енты , составленны е 

надлеж ащ им образом  и поступивш ие по результатам  внутреннего контроля хозяйственны х 

операций д ля : регистрации содерж ащ ихся в них данны х в регистрах бухучета.

О снование: пункт 3 И нструкции к Едином у плану счетов №  157н.
■ Г' I ; ■'■‘•’’- п . ■

3 . 3 . ' О с н о в н ы е  с р е д с т в а

3 . 3 .  В составе основны х средств учиты ваю тся материальны е объекты , используем ы е в 

процессе деятельности  учреж дения при выполнении работ или оказании услуг либо для 

управленческих 'нужд учреж дения, независимо от стоимости объектов основны х средств со 

сроком полезного использования более 12 месяцев. П ервоначальной стоим остью  основны х 

средЬ+в признается сум ма ф актических влож ений в их приобретение, сооруж ение и 

изготовление. 1 :

О сйЫ ание: пункты  2 3 -2 5 , 38, 39, 47 И нструкции к Единому плану счетов №  1 57н.

3.3.21. К акд о м у  объекту недвиж имого, а такж е движ им ого  им ущ ества стоим остью  свы ш е 

3000; руб. присваивается уникальны й инвентарны й номер, состоящ ий из десяти знаков.

1-й разряд  -к о д  вида деятельности;;

2 -4 -й разряды  -  :кбд объекта учета синтетического счета в П лане счетов бю дж етного учета 

(прилож ение 1 к приказу М инфина России от 6 декабря 2010 г. №  162н);

5-6Щ разряды  • код группы  и вида синтетического счета П лана счетов бю дж етного учета 

(прилож ение 1 к приказу М инф ина России от 6 декабря 2010 г. №  162н);

7-Ю--Й разряды порядковый номер неф инансового актива.

Основание:: пункт 46 И нструкции к Единому плану счетов №  157н . 
i: : ■■ ■■;) • : :i ::

3.3J3,. П рисвоенны й объекту инвентарны й номер обозначается м атериально ответственны м  

лицам  в присутствий  уп олном оченного  члена ком иссии по поступлению  и вы бы тию  активов 
Путем: Нйнесения' номера на инвентарны й объект краской или водостойким маркером.

В случае! если Объект;является слож ны м (комплексом  конструктивно

сочйейеннь1Х предм етов), инвентарны й номер обозначается на каждом составляю щ ем  элементе 

тёмЬЖё сЬособоМ, чтб  и на слож ном объекте.

3 .3Я. У чет основны х-средств на соответствую щ их счетах 1 Liana счетов бю дж етного учета 

ведется й соответствии  ^тр ебо ван и ям и  О бщ ероссийского класси ф и катора основны х фондов 

ОКОФчОИ 3j94, утверж ден н ого  постановлением  Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. №  359. 

О снование: пункт 45 И нструкции к Едином у плану счетов №  157н.

3.3.>5. К Х озяйственному Инвентарю относятся предметы  конторского и хозяйственного 

пользования, непосредственно используем ы е в производственном  процессе, спортивны й 

инвентарь. С'рокгслубкбы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно прилож ению 4. '



3.3.6;. НанйсДёние ам ортизации основны х средств в бю дж етном учете производится линейны м 

сиосрро.м в соответствии  со сроками полезного использования.

О снование: пункт 85; И нструкции к Е дином у плану счетов №  157н.

3.3.?' С рок полезного использования объектов основны х средств устанавливается 

комиссией по' постуйлёййю  и вы бы тию  активов (прилож ение I)  исходя из следую щ их факторов:

-  информ ации, содерж ащ ейся в законодательстве РФ:

-  реком ендаций,;содерж ащ ихся в докум ентах производителя, -  при отсутствии 

соответствую щ их н орм  ^закон одательстве  РФ. Если такая инф орм ация отсутствует, срок 
определяется на основании реш ения комиссии учреж дения по поступлению  и выбы тию  

активов, принятого с учетом  ож идаем ого срока использования и ф изического износа объекта, а 

такж е.с \ четом гарантийного срока использования;

-  сроков; ф актической эксплуатации и ранее начисленной суммы  ам ортизации -  для 

безвозм ездно полученны х объектов.

Для объектов, вклю ченны х в ам ортизационны е группы с первой по девятую , срок полезного 

использования определяется по наибольш ем у сроку, указанном у в постановлении 
П равительства РФ  ОТ 1 января 2002 г. №  1 «О К лассификации основны х средств, вклю чаем ы х в 

а м орт и з а ц и о Н н ы е г р у п п ы ».

По объектам , вклю ченны м  в десятую  ам ортизационную  группу, срок полезного использования 

рассчиты вается исходя из едины х норм, утверж денны х постановлением  С овета М инистров 

ССОР Oil 22 октября И 990 г. №  1072.

О снование: пункт 44 И нструкции к Едином у плану счетов №  157н.

1 : И Р ,! ji?;..:

3 .3 .81. П ереоценка о’сЦОвных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаем ы е 

11рнвител ьсТЬОм - РФ.

О снование: пуНКТ28 И нструкции к Единому плану счетов №  157м.

| ■; ;■ £(:,;Ь;

3.3.9i. О сновны е среде i ва стоим остью  до 3000 руб. вклю чительно, находящ иеся в эксплуатации, 

учиты ваю тся на одноим енном  за балансовом  счете 21 по стоимости приобретения.

О снбван^е: пункт 373 И нструкции к Единому плану счетов №  157н.
'.i i I. I ; : !: ' 'ЗТ' " !! 

i I i ; 1 1 :! j'

3 . 4 .  Й е м Ь т е  р  и  а л  ь  и  У  е  а  к т и  в  ы

3.4.1. Н ачисление ам ортизации  нем атериальны х активов производится лин ейн ы м  способом в 

соответствии со ’сроками полезного использования.

О снование: пункт 93 И нструкции к Единому плану счетов №  157н .
I : : j !; ■

3.4.2:. С рок полезного использования нем атериальны х активов устанавливается 
комиссией пб поЬтупленйю  и вы бы тию  активов (прилож ение 1) .исходя из срока:

-  в течение которого учреж дению  будут принадлеж ать исклю чительны е права на объект. Этот 

срок^укакываетСя в'Охранных докум ентах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из 

закона: ■

-  в тёчеНие которого учреж дение планирует использовать объект в своей деятельности.

Еслгг по объект} Н ем атериальны х активов срок полезного использования определить 

невоЬмоМ ю, то й целях расчета ам ортизации он устанавливается равным 10 годам.

О снование: статья 1335 Граж данского  кодекса РФ, пункт 60 И нструкции к Единому плану

счетов №  157н. :
i t ' !  : I

3 . 5 .  М а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы  ( М 3 )

И ■ I I V . ij: • :г ■

3.5.31 К м атериальны м запасам  относятся предметы, используем ы е в деятельности  учреж дения в 

течение Периода; не’ превы ш аю щ его 12 месяцев, независимо от их стоимости. О ценка

: , ■ : >  и: ; з-:: ;

i
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'материальных запасов в бухучете осущ ествляется по фактическом стоимости каж дой  единицы. 

(Единицей) чета м атериальны х запасов является ном енклатурны й номер.

О снование: пункты 99, 100, 101 И нструкции к Едином) плану счетов №  157н.

3.5.21 К р о м е t o i '6, к м атериальны м  запасам относятся следую щ ие м атериальны е ценности 

независимо: от n i  стоим ости  и срока службы:

; --специальная одеж да, специальная обувь, вещ евое имущ ество, одеж да и обувь 
i - постельное белье, постельны е принадлеж ности и иной мягкий инвентарь;

-(§лешки, карты; памяти и другие магнитны е и оптические носители.

3.5.31. При покупке ма териальных ценностей у ф изических лиц, не зарегистрированны х в качестве 
индивидуальны х предприним ателей , для их оприходования оф орм ляется закупочны й акт , 

который является первичны м докум ентом  при наличии всех обязательны х реквизитов, 

предусм отренны х п.2 ст .9 Закон а № 129-Ф З, а такж е подробны х сведений о месте ж ительства 

ф изического лиц а - продавца имущ ества и реквизиты  докум ента, удостоверяю щ его его личность.

■ i

3.6.2). С писание материальны х запасов производится по средней ф актической стоимости. 

Основание:' пункт 108 И нструкции к Единому плану счетов №  1 57н. С писание М3 оформляется 

Следующими первичны м и документами:

- (меню -требование на выдачу продуктов питания (ф .0504202);

ведомость выдачи М 3 на нужды учреж дения (ф .0504210); 
i  акт’о списаний М 3 (ф .0504230);

i акт о списании м ягкого и хозяйственного инвентаря (ф .0404143)-прим еняется для списания 
мягкого инвентаря и посуды. П ри этом списание посуды производится на основании данны х 

книги регистрации боя посуды (ф 0504044).

3.6.31 При выдаче М 3  {канцелярские товары  и мою щ ие средства) списы ваю тся по В едомости 

выдачи М3 на нужДы учреж дения (ф .0504210)

; ::j 1 -

3 . 7 ;  Р а с ч е т ы  н о  д о х о д а м

3.7.1;. У чреж дение осущ ествляет бю дж етны е полномочия адм инистратора доходов бю дж ета. 

ПоряДок осущест&ления полномочий адм инистратора доходов бю дж ета определяется в 

Соответствий.с 'законодательством  России и нормативны ми докум ентам и ведомства.

П еречень адм инистрируем ы х доходов определяется главным адм инистратором  доходов 
бю дж ета :

3.7.2. П оступивш ие доходы  отраж аю тся па счете 1.210.02.000 «Расчеты  с ф инансовы м  органом 

по поступлениям  в бю дж ет» в порядке, установленном в пункте 91 И нструкции №  162н.
} ■ V] j  1 V ; : : 1 ■' , ' Г. ■:,

3.7.3, П оступление и Начисление адм инистрируем ы х доходов отраж аю тся в учете на основании 

первичны х докум ентов, прилож енны х к вы писке из лицевого  счета адм инистратора доходов.

3 . 8 .  Р а с ч е т ы  с  п о д о т ч е т н ы м и  л и ц а м и
{

3.8.1. Д енеж ны е средства вы даю тся под отчет на основании заявления, утверж денного 

руководителем . В ы дача денеж ны х средств под отчет 

производится путем: 

выдачи из кассы.
1 v  i . ь  л

В.8.2l В ы дача средств под отчет производится ш татным сотрудникам , не им ею щ им  задолж енности 

за ранее полученны е сум мы , по которы м наступил срок представления авансового отчета, 

УкаЗайный в пункте 3.8.4  настоящ ей учетной политики с которы ми заклю чен договор о полной 

матери ал ьной ответствен  ности ..



3.8.3. 11ределф|ая сумма выдачи денеж ны х средств под отчет (за исклю чением  расходов на 

ком андировки) устанавливается в разм ере 1 0 0  ООО (Сто ты сяч) руб.

Н а основании] распоряж ения руководителя в исклю чительны х случаях сум м а м ож ет быть 

увеличена (но; не более лим ита расчетов наличны м и средствам и меж ду ю ридическим и  лицами) 

в соответствии,С указанием  Б анка России.

О снование: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. №  3073-У .

3.8.4. С рок представления авансовы х отчетов по суммам, вы данны м  под отчет (за исклю чением

х в связи с ком андировкой), -  30 календарны х дней. О снование: пункт 26 
я (П равительства РФ  от 13 октября 2008 г. №  749.

сумм, выданн 

постановлени

3.8.5. При н а ш а  прении сотрудников учреж дения в служ ебны е ком андировки на территории 

России расходы* на них возм ещ аю тся в соответствии с постановлением  П равительства РФ  от

2 октября 2 0 0 2 i f . №  729.

В озмещ ение расходов на служ ебны е ком андировки, превы ш аю щ их размер, установленны й 

П равительствам  РФ, производится при наличии экономии бю дж етны х средств по фактическим 

расходам с разреш ения руководителя учреж дения, оф орм ленного соответствую щ им  приказом. 

О сновайиё-'й ||^кты .'2 ,!3 постановления П равительства РФ от 2 октября 2002 г. №  729.

Порядок оформления служ ебны х командировок и возмещ ения командировочны х расходов 
приведен в ЩтлоЖении 5.

! . 1 ■}:{!! jb  f-0 V1

3.8.6. Ж  возв^йщ ении из ком андировки сотрудник обязан представить авансовы й отчет об 
израсХЬдоЁа)Йфх сум м ах в течение трех  рабочих дней.

О снование пункт 26 постановления П равительства РФ от 13 октября 2008 г. №  749.
.  р < .  "г r i j j ; И :  т . ;

3.8.7. Пр'еКелкhit)ё  сроки отчета по вы данны м доверенностям  на получение материальны х 
ценностей  устанавливаю тся следую щ ие:

-  в течение 10 календарны х дней с м омента получения;

—в течение трек рабочих дней с момента получения м атериальны х ценностей. 

Доверёйкв& ^-рьШ ак)Тея ш татны м  сотрудникам , с которыми заклю чен  договор о полной 
м атери алм ю н  ответственности  (прилож ение 12).

3 . 9 .  Р а с ч ё т ы  ^ д е б и т о р а м и  и  к р е д и т о р а м и

3:9.1. А налитический учет расчетов с поставщ иками (подрядчикам и) ведется в разрезе 

кредито'рбв: ^В бйторскую  и кредиторскую  задолж енность, по которой срок исковой давности 

истек, спиЬыЫа$> йа ф инансовы й результат по истечении трех  лет на основании данны х 
проведенной инвентаризации.

С писанную  :ё;брйанЬ<Эво'го' учета задолж енность отраж ать на за балансовы х счетах:

04 «За!ц-олк<ёййость неплатеж еспособны х дебиторов»,

20 «Задолж енность^1 н е  востребованная кредиторам и» -  в течение пяти лет с м ом ента списания с 
балансового уНета.

С писание Ьад'о^женнбсти с забалансового учета осущ ествляется по итогам инвентаризации 

задолж енности  на'оснойании реш ения инвентаризационной комиссии учреж дения (приложение

2): | H.ii j 1: ' : - ц

-  по истечении пя i ii лет отраж ения задолж енности  на забалансовом  учете;

-  по за-верЫен'йи срока возмож ного возобновления процедуры  взы скания задолж енности  согласно 
действую щ ему: законодател ьству;

-  при наличии докум ентов, подтверж даю щ их прекращ ение обязательства в связи со смертью  

(ликвидацией) контрагента.
О снование: пункты 339 ,371  И нструкции к Единому плану счетов №  157н.

3>9'.2; А нали тически й  учёт расчетов по пособиям и ины м социальны м  выплатам  ведется в 

разрезё фйзИч:еЬкйх ли ц  f  получателей социальны х выплат.
:■ • - ;  ■( ) Г  j i i i ;  :■'

3.9.3. АналИТА^ескйй -учёт расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 

физический лйц, с к о т б р й м и  заклю чены  граж данско-правовы е договоры .



3.10. Ф и н а н с о в ы м  р е зу л ь т а т

I : ' ■ I г !
3.10.jl .:В uejipixуп равленческого  учета (оперативны е отчеты  о видах доходов и расходов; данны е 

для заполнения Пояснительной записки бю дж етной отчетности, контроль за видами 

расходов) У чреждение прим еняет дополнительны е аналитические коды в разрезе КОСГУ. В 

частности, расходы учи тываются по следую щ им дополнительны м  признакам:

• К 'рСГУ  221 «У слуги связи»:

-  221 Л -  услуги Поч товой связи;

-  221.2 -  услуги телеф онной связи:

-  22 1.3 ~ уфтугй доступ а к телекоммуникационны м каналам связи (И нтернет);

• :; К|Э( 1 У 222 «Т ранспортны е услуги»:

-  222.1 -  услуги [перевозки на основании договоров автотранспортного 
обслуж ивания; | .

-  222.2 -1 расходы на проезд сотрудников в ком андировку;

-  222.3 -  прочие транспортные услуги;

• КОСТ; У 225 «Работы , услуги  по содерж анию  имущ ества»:

-  225.1 -  раскоды  на содерж ание неф инансовы х активов в чистоте;

2^5.2 •- p;jckcvjt6i на текущ ий рем онт;

-  225.3 -  pacxd|i6i на капитальны й ремонт;

*- 225.4 -  про’чйегработы, услуги по содерж анию  имущ ества;
■:' : ! 1 : i ц :::;с ■ •

3 Л 0.2 :;Р&сх6,М1 яр б и звед ен н ы е в текущ ем отчетном периоде, но относящ иеся к будущ им 

отчётны м -Н ерф М м , списы ваю тся равномерно на финансовы й результат текущ его финансового 
года в течение1пёриЬда, к котором у они относятся.

Основание:: г1унф{802 И нструкции к Единому плану счетов №  1 57н.
\  Ч  \  '■ :

3.10.3. У чреж дение не создает резервы  предстоящ их расходов. Все расходы , начисленны е в 

текущ ем отчеТтЮм периоде, но относящ иеся к будущ им периодам, списы ваю тся по правилам 

пункта ЗЛО.2 н аетёящ еи уч етн ой  политики.

Основание: пункт 302.1 И нструкции к Единому плану счетов №  157н.
\ ; \ . м я  I i ■■ -

3.1 0.4-. У чреж дение все расходы  производит в соответствии  с утверж денной на отчетны й год 

бю дж етной с м е т и  и в пределах установленны х норм:

• : на Ш а д # о р о д н и е  переговоры , услуги по доступу в И нтернет -  по ф актическому 
расходу;' : ! -Т' >г S:

• ! ; зг| й о й й о в ан и е  услугам и сотовой связи -  лим итирую тся согласно распоряж ению  
руководи теля |Д м  и i1 йстрапи и:

3.11. G an icмио’м ировам  не р асходов

'  4  :  Ш & :  ;
3.1 1,1 П ринятие бю дж етн ы х  (денеж ны х) обязательств к учету осущ ествлять в пределах лимитов

бю дж етны х обязательств.
И г :

4. И н в е и г а р и з У ш я  и м у щ е с тв а  и о б я за т е л ь с т в
1 - ! ; , j i ; , ; 'V± J г  ' ; '

4.1. И нвенУ арйзаЦ йяим ущ ества и обязательств (в т. ч. числящ ихся на забалансовы х счетах) 

'проЬоди+ся! р аз!в год-перед составлением  годовой отчетности, а такж е в иных случаях, 

предусм отренны х -законодательством. И нвентаризации проводит постоянно действую щ ая 

инвентаризЙЁйфййёя ком иссия, состав которой приведен в прилож ении 2. .

И нвентаризация "расчётов производится:
-  с подо 1 четными лицам и  -  один раз в год;

-  с организациям и1 и учреж дениям и  -  один раз в год.

П орядок и (раф ик 'п роведени я инвентаризации имущ ества, ф инансовы х активов и обязательств 
приведен в |пр&лфжении 6. ■

В отделым,(х,сдуч4ях (при см ене м атериально ответственны х лиц, при выявлении фактов 

хищ ения, при стихийны х бедствиях  и т. д.) инвентаризацию  мож ет проводить специально



созданная рабочая 'ком иссия, состав которой утверж дается отдельны м приказом руководителя. 

О снование: ста тья; J 1 Закон а от 6 декабря 2011 г. ЛЬ 402-Ф З. пункт 1.5 М етодических указаний, 

утверж ден н ы х прщ азоМ  М инф ина России от 13 июня 1995 г. №  49.

; ; Г ;;;И И
4 .2 .;В незапная ревйзия кассы  проводится один раз в год. С остав комиссии для проведения 

внезапной ревизии кассы приведен в приложении 7. ,

5 .  Т е х н о л о г и и  о б р а б о т к и  у ч е т н о й  и н ф о р м а ц и и

5.1 . О бработка учетной информации ведется с прим енением  програм м ного продукта 

«1 С (бухгалтерия»: и « 1С:Зарплата»
О снование: пункт 6: И нструкции к Единому п л а т  счетов №  157м

5.2. С использованием  телеком м уникационны х каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреж дения осущ ествляет электронны й докум ентооборот по следую щ им 

направлениям:

• систем а электронного докум ентооборота с территориальны м  органом К азначейства 

России; i

** - С передача бухгалтерской  отчетности учредителю ;

» ; * передача1 отчетности  по налогам, сборам и иным обязательны м платеж ам в инспекцию  

Ф едеральной налоговой служ бы :

• 1 ; передача отчетности  по страховы м взносам и сведениям  персониф ицированного учета в 

отделение П енсионного фонда России;

•  ; j  передача статистической  отчетности в Статистику
: ' :  . 1 I. з и :

разм ещ ение инф орм ации о деятельности  учреж дения на оф ициальном  сайте bus.gov.ru:

5 .3 .;$ез традлежаЩеГо оф ормления первичны х (сводны х) учетны х докум ентов лю бы е 

'исправления'(добавление новы х записей) в электронны х базах данны х не допускаю тся.

5.4. В ЦеЬях обеспечения сохранности электронны х данны х бухучета и отчетности:

по ИтогамчЮда, каж дого календарного месяца бухгалтерские регистры , сф орм ированны е в 

электроф ю м  виде, распечаты ваю тся на бумаж ны й носитель и подш иваю тся в отдельны е папки в 
хронологическом  Порядке.

О снование: пункт 19 И нструкции к Едином у плану счетов №  1 57н.

5.5. При ^обнаружении в регистрах  учета ош ибок сотрудники бухгалтерии анализирую т 

Ьш йббчйые данны е, вносят исправления в первичны е докум енты  и соответствую щ ие 

базы данны х. И справления вносить с учетом  следую щ их полож ений:

'•-'доначисления йАи снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущ его 

Года доггрЛнительной бухгалтерской  записью  или способом  «красное сторно»;

-  при восстановлении в учете остатков прош лы х лет прим енять счет 1.401.10.1 80 «П рочие
ДОХОДЫ»! г:;

! . I !. ; : . : : • ;
1 :

‘  -  I  4 !  :  .  '  i  ‘  -  • ;  ,  >  ‘
:  .  ;  Г  - i  l l  ! •  ;

6 :  r f e p B i h l i i b i e  и С в о д н ы е  у ч е т н ы е  д о к у м е н т ы ,  б ю д ж е т н ы е  р е г и с т р ы  и п р а в и л а  
д о к у м е н т о о б о р о т  а

;  !  j

б: I /В с ё  Докумен ты по Д вижению  денеж ны х средств принимаю тся к учету только  при наличии 
подписи (руководителя и главного бухгалтера.

6:.2.|ПервичнЫ ё и сводны е учетны е документы  составляю тся на бум аж ны х носителях информации 

(заверенны х собственноручной подписью ), а такж е на маш инны х носителях — в виде электронны х 
документов (завёрён'ных электронной подписью ).

О снование" часть 5 статьи  9 Закона от 6 декабря 2011 г. №  402-Ф З, пункты 7, 11 И нструкции к 

Едином у плану счетЬ вЛ е 157л, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. №  63-Ф 3.

: : ; . .  ; : ЙТ К  ;■

: ; 1 ; :( ■ ■.



6.3. Ж урналам ' операций присваиваю тся ном ера согласно прилож ению 8. . 

Ж урн алу  операций подписы ваю тся главны м бухгалтером , составивш им  ж урнал 
операций. :

6.4.|Пра1}О п6дписи^учетных докум ентов предоставлено долж ностны м  лицам , перечисленны м  в 

прилож ении 9. '■

6.6 .1 рафик докум ентооборота приведен в прилож ении 10.

6 .7 .{Учреждение использует униф ицированны е формы  регистров бухучета, перечисленны е в 

прилож ении 3 к приказу №  173н .

6 .8 .{Ф ормирование регистров бухучета осущ ествляется в следую щ ем  порядке:

г -  нервич!ные учетные документы по приложению I к приказу  №  173н составляю тся по мере 
осуществления хозяйственны х операций:

-ж у р н а л  регистрации приходны х и расходны х ордеров составляется еж ем есячно, в последний 
рабочий день месяца;

f- ннйентарная карточка учета основны х средств оф орм ляется при принятии объекта к учету, по 

мере внесения изм енений (данны х о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации 
и т. д .)  и при выбы тии. П ри отсутствии указанны х собы тий -  еж егодно, на последний рабочий 

ден(> года, со  сведениям и о начисленной амортизации;

{- инвентарная карточка группового учета основны х средств оф орм ляется при принятии 

объектов К учёту, по м ере внесения изменений (данны х о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации и т. д .) и при выбы тии;

'<-■ опись ^цвентарны х карточек по учету основны х средств, инвентарны й список основны х 

средств, реестр  карточек заполняю тся еж егодно, в последний день года;

К к 1|йга учета бланков строгой  отчетности, книга аналитического учета депонированной 

зарипать) и стипендий заполняю тся еж емесячно, в последний день месяца;

~ авансовы е отчеты  брош ю рую тся в хронологическом  порядке в последний день отчетного 

месяца: ! ■

Н ж урн алы  операций,' главная кн и га заполняю тся еж емесячно;

•-'другие!регистры , не указанны е выш е, заполняю тся по мере необходимости, если иное не 

ycrijio'fejjeftd законодательством  РФ.

О снование: пункт 1 1 И нструкции к Едином у плану счетов №  157н.
i ;  | :  i  ) ■ . ; • :  ■ :

б19.!УЧетные д0кум енты , регистры  бух.учета и бю дж етная отчетность хранятся в 

течение сроков, устанавливаем ы х в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не 
.vfeiiice iiMh n 'лет.

Оснований: пункт 1<4’И нструкции к Единому плану счетов №  157и.
И ! : :
. | j j  . ] } ! ; ■  : :

7 .  П й р й д о У  о р г а н и з а ц и и  и  о б е с п е ч е н и я  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я

| | J  ( J; ■!. I. ■'

7.1 .iB ny ip tiiin ifl ф и нансовы й контроль в учреж дении осущ ествляет ком иссия. П омимо 

комиссии йостоянПый текущ ий контроль в ходе своей деятельности  осущ ествляю т в рамках 

своих иоЬно.мочий:'

М руководитель учреж дения;

-  г/(фпЩй бухгалтер ;

-  и I i ь I ед|< >.i жн ост н ые1 л’и ца у ч р еж  де н и я в соответствии со своими обязанностям и.
‘  ( '  ]  t  И  i  i  :

,r.2.iП олож ение о внутреннем  финансовом контроле и график проведения внутренних проверок 

финансо 'вб-хозяйственной деятельности  приведены в прилож ении 11. ,

Оснбваниё: Пункт 6 И нструкции к Едином у плану счетов №  157н.
• I :: . ; | ■

81 1 * н » д 5 ж с г н а я  о т ч е т н о с т ь

| ) j i 

I : - i 1



8 . 1 .  Б ю д ж е т н а я  отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета 

но ф о р м а м ,  в объем е и в сроки, установленны е вы ш естоящ ей организацией  и бю дж етны м 

законодательством  (приказ М инфина России от 28 декабря 2010 г. №  191 н). Бю дж етная 

отчетность представляется главном у распорядителю  бю дж етны х средств в установленны е им 
сроки, j

8-2.|Бюд}кетная отчетность за отчетны й год ф ормируется с учетом  собы тий после отчетной даты. 

Обстоя i ел ьс I ьа. послуж ивш ие причиной отраж ения в от четности собы тий после отчетной даты , 

укаН ш аф тся в текстовой  части пояснительной записки (ф. 0503160).

О снование: пункт 3 И нструкции к Единому плану счетов №  157н .

Главный бухгалтер Л.С. Коврижина
I



Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

		2021-06-30T20:50:42+0500




