
Пр и л о ж е н и е  6

к По л о ж е н и ю  о б  у ч е т н ой  п ол и т и к е  дл я

ц е л е й  б ю д ж е т н о г о  у ч е т а

пр и к а з  от  «0 9  » я нв а р я  201 7 №  17

По р я д о к  п р о в е д е н и я  и нв е н т а р и з а ц и и  и му ще с т в а , ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  и обя з а т е л ь с т в

На с т о я щи й  По р я д о к  р а з р а бот а н  в с оот в е т с т в и и  с о  с л е д у ю щи м и  д о к у ме н т а м и :

-  З а к о н о м  от  6 д е к а бр я  2011 г. №  402- ФЗ :

-  Ме т о д и ч е с к и м и  у к а з а ни я ми , у т в е р ж д е н н ы м и  п р и к а з ом Ми н ф и н а  Рос с и и  от  13 и ю ня  1995 г.

№  4 9 :

-  Инс т р у к ц и е й  к  Е д и н о м у  п л а ну  с ч е т ов , у т в е р ж д е н н о й  п р и к а з ом Ми н ф и н а  Рос с и и  от  1 д е к а бр я  

2 0 1 0  г. №  157п ;

-  у к а з а ни я м Б а н к а  Рос с и и  от  11 ма р т а  2 0 1 4  г. №  3 2 1 0- У:

-  Ме т о д и ч е с к и м и  у к а з а ни я ми , у т в е р ж д е н н ы м и  п р и к а з ом Ми н ф и н а  Рос с и и  от  15 д е к а бр я  

2 0 1 0  г. №  1 7 3 п:

-  Пр а в и л а ми , у т в е р ж д е н н ы м и  п ос т а но в л е н и е м Пр а в и т е л ь с т в а  Р ос с и и  от  28  с е нт я бр я  2 0 0 0  г.

№  73 I :

-  Ин с т р у к ц и е й , у т в е р ж д е н н о й  п р и к а з ом Ми н ф и н а  Рос с и и  о т  2 9  а в г у с т а  2001  г. №  68н.

; [

1. Об щ и е  п ол о ж е н и я

1.1. На с т оя щи й г Пор я Мо'к  у с т а на в л и в а е т  пр а в и л а  п р ов е д е ни я  и нв е нт а р и з а ц и и  и му ще с т в а , 

ф и н а н с о в ы х  а к т и в ов  и обя з а т е л ь с т в  у ч р е ж д е н и я , с р ок и  сс  п р ов е д е ни я ,  п е р е ч е нь  а к т и в ов  и 

обя з а т е л ь с т в ]  п р ов е р я е мы х  п р и  п р ов е д е ни и  и нв е нт а р и з а ц и и .

1.2: Инв е н т а р и з а ц и й  п о д л е ж и т  в с е  и му ще с т в о  у ч р е ж д е н и я  не з а в и с и мо  о т  е г о ме с т о н а х о ж д е н и я  

и в се  в и д ы  фи н а нс ов ы х ’ а к т и в ов  и обя з а т е л ь с т в  у ч р е ж д е н и я . Т а к ж е  и нв е нт а р и з а ц и и  п од л е ж и т  

и му ще с т в о , н а х о д я ще е с я  на  о т в е т с т в е н но м х р а н е ни и  у ч р е ж д е н и я .

Инв е нт а р и з а ц и я  и ммй й с т в а  п р ои з в од и т с я  п о  е г о м е с т о н а х о ж д е н и ю  и в р а з р е з е  ма т е р и а л ь но 

от в е т с т в е нн ы х  л и ц . ' :

1.3. Ос н о в н ы м и  й е л я Мй  и нв е нт а р и з а ц и и  я в л я ют с я :

-  в ы я в л е ни е  фа к т и Ме с 'КЪг о на л и ч и я  и му ще с т в а ;

-  с опос т а в л е ни е  ф а к т и ч е с к ог о  на л и ч и я  с д а н н ы м и  бу хг а л т е р с к ог о  у ч е т а ;

-  п р ов е р к а  п о л н о т ы  От р а ж е н и я  в у ч е т е  ф и н а н с о в ы х  а к т и в ов  и обя з а т е л ь с т в  (в ы я в л е ни е  

и з л и шк ов , не д ос т а ч );

-  д о к у Ме н т а л ь н оё ”й ОДТв е р жд е ни е  на л и ч и я  и му ще с т в а  и обя з а т е л ь с т в ;

-  оп р е д е л е н и е  фа к  т и ч е с к ог о с ос т оя ни я  и му ще с т в а  и е г о оц е нк а .

1.4. Пр о в е д е н и е  и нв е нт а р и з а ц и и  обя з а т е л ь но:

-  пр и  пе р е д а ч е  и му ще с т в а  в а р е нд у , в ы к у п е , п р од а же ;

-  перед составлениемИэДовой;

-  пр и  с м е н е  ма т е р и а л ь но- от в е т с т в е нны х л и ц ;

-  пр и  в ы я в л е ни и  ф а к т о в  х и ще н и я ,  з л оу п от р е бл е ни я  ил и п о р ч и  и му ще с т в а  (н е м е д л е н н о  по  

.у с т а нов л е нй  й т а к и х  фа к т о в );

-  в с л у ч а е  с т и х и й н о г о  бе д с т в и я , п ожа р а  и д р у г и х  ч р е з в ы ч а й н ы х  с и т у а ц и й , в ы з в а нн ы х  

э к с т р е ма л ь н ы ми  у с л о в и я ми  (с р а з у  ж е  п о  о к о н ч а н и и  п ожа р а  и л и  с т и х и й н о г о  бе д с т в и я );

-  пр и  р е ор г а ни з а ц и й , и з ме н е н и и  т и п а  у ч р е ж д е н и я  ил и л и к в и д а ц и и  у ч р е ж д е н и я ;

-  в д р у г и х  Сл у ч а я х, п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щи м  з а к онод а т е л ь с т в ом.

; !

■ J :: ' ■ :> 2.  По р я д о к  и с р ок и  п р ов е д е ни я  и нв е нт а р и з а ц и и

2.1: Дл я  п р ов е д ’е й й я  и нв е нт а р и з а ц и и  в у ч р е ж д е н и и  с оз да е т с я  п о с т о я н н о  д е й с т в у ю ща я  

и нв е Нт а р и з й ц и он Шя  к оми с с и я  (п р и л о ж е н и е  2).

2.2s  Ср о к и  пр ов е д е ни я : Пл а н ов ы х  и нв е нт а р и з а ц и й  у с т а нов л е ны  в Гр а ф и к е  п р ов е д е ни я  

и нв е нт а р и з а ц и и . : л

К р о м е  HJi anOBi i i x ■инве):1т а р и з а ц и й , у ч р е ж д е н и е  м о ж е т  ос у ще с т в л я т ь  и в н е п л а н о в ы е  с п л о шн ы е  

и нв е нт а р и з а ц и и  т ов а р но- ма т е р и а л ь ны х ц е ннос т е й . Вн е п л а н о в ы е  и нв е нт а р и з а ц и и  п р ов од я т с я  на  

ос нов а н и и  пр и к а з а  р у к ов од и т е л я .

2 .3 : Ма т е р и а л ь Н0- отйе1‘с т в е нн ы е  л и ц а  д а ю т  р а с п и с к и  о т о м ,  ч т о к  на ч а л у  и нв е нт а р и з а ц и и  в се  

ц е ннос т и , п о с т у п и в ши е  на  и х  от в е т с т в е ннос т ь , о п р и х о д о в а н ы , а  в ы б ы в ши е  -  с п и с а ны  в р а с ход .

; : ;н: } ;|



Ан а л о г и ч н ы е  р а с пи с к и  д а ю т  с от р у д ни к и , и м е ю щи е  п о д о т ч е т н ы е  с у м м ы  на  п р и о б р е т е н и е  ил и  

д ов е р е нн ос т и  на  п о л у ч е н и е  и му ще с т в а .

2 .4 .  Фа к т и ч е с к о е .н а л и ч и е  и му ще с т в а  п р и  и нв е нт а р и з а ц и и  о п р е д е л я ю т  п у т е м обя з а т е л ь ног о  

под с ч е т а , в з в е ши в а ни я ; о б ме р а .

2 .5 .  Пр ов е р к а  ф а к т и ч е с к ог о  на л и ч и я  и му ще с т в а  п р ои з в од и т с я  пр и  обя з а т е л ь н ом у ч а с т и и  

м а т е р  и ал  ь н о- от в фт ст в Ь н н ы х  л и ц .

2 .6 .  Инв е нт а р и з а ц и ю ^ о т д е л ь ны х  в и д ов  и му ще с т в а  и ф и н а н с о в ы х  обя з а т е л ь с т в  п р о в о д я т  в 

с оот в е т с т в и и  с Пр а в и Ш^ми , у с т а н о в л е н н ы ми  п р и к а з ом Ми н ф и н а  Рос с и и  от  13 и ю ня  1995 г. 

№ 4 9 .  j l ;i

2 .7 : Дл я  о ф о р мл е н и я  Инв е н т а р и з а ц и и  п р и м е н я ю т  ф о р м ы ,  у т в е р ж д е н н ы е  п р и к а з ом Ми н ф и н а  

Рос с и и  от  15 д е к а б р я 2 0 1 0  г. №  173н :

-  и н в е н т а р и з а ц и он н а я  оп и с ь  ос т а т к ов  на  с ч е т а х у ч е т а  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  (ф . 0 5 0 4 0 8 2 ) ;

-  и нв е нт а р и з а ц и онна я  оп и с ь  (с л и ч и т е л ь на я  в е д о мос т ь ) бл а нк ов  с т р ог о й  от ч е т но с т и  и д е н е ж н ы х  

д о к у м е н т о в ;(ф .  05 .010 86 ) :

-  и н в е н Т а р и з а Ци о й шф о п и с ь  (с л и ч и т е л ь на я  в е д о мос т ь ) п о  об ъ е к т а м н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в ов  

(ф . 0 5 0 4 0 8 7 ) :  ; И

-  и нв е нт а р и з а ц и оп ши ) в е д о мос т ь  на л и ч н ы х  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  (ф . 0 5 0 4 0 8 8 ) ;

-  и н в е н т а р и з а ц и ф Шй ф  оп и с ь  р а с ч е т ов  с п ок у па т е л я ми , п о с т а в щи к а ми  и п р о ч и м и  д е б и т о р а ми  и 

к р е д и т ор а ми  (ф .  0 5 0 а д 8 9 ) ;

-  в е д о мос т ь  р а с х о ж д е н и й  п о  р е з у л ь т а т а м и нв е нт а р и з а ц и и  (ф . 0 5 0 4 0 9 2 ) ;

- а к т  о  р е з у л ь т а т а х и нв е нт а р и з а ц и и  (ф . 0 5 0 4 8 3 5 ) :
I . !  ' ; "!••• , У- : :

Фо р м ы  .з а п о л н я е т е  п ор я д к е , у с т а н ов л е н н ом  Ме т о д и ч е с к и м и  у к а з а ни я ми , у т в е р ж д е н н ы м и  

п р и к а з ом Ми н ф и н а  Рос с и и  o r  15 д е к а бр я  2 0 1 0  г. №  17 3 н. Ме т о д и ч е с к и м и  у к а з а ни я ми , 

у т в е р ж д е н н ы м и  й р н к &з о м Ми н ф и н а  Р ос с и и  от  13 и ю н я  1995  г. №  49 .

2 .8 .  Ин в е нт а р и з а ц и о нн а я  к оми с с и я  об е с п е ч и в а е т  п ол но т у  и т о ч н о с т ь  в не с е ни я  в оп и с и  д а н н ы х  

о фа к т и ч е с к и х  ос т а т к а х о с н о в н ы х  с р е д с т в , не ма т е р и а л ь ны х  а к т и в ов , ма т е р и а л ь ны х  з а па с ов  и  

д р у г ог о1 и му ще с т ^Н, д е н е ж н ы х  с р е д с т в , ф и н а н с о в ы х  а к т и в ов  и обя з а т е л ь с т в , п р а в и л ь нос т ь  и 

с в о е в р е ме н н о с т ь 'о ф о ф мл е н и я  ма т е р и а л ов  и нв е нт а р и з а ц и и .

2 .9 .  Ес л и  и н в е н т а р и з а ц и я  п р ов од и т с я  в т е ч е н и е  не с к ол ь к и х д н е й , т о  п о м е ще н и я ,  г д е  хр а ня т с я  

ма т е р и а л ь ны е  Це нн о с т и ,  п р и  у х о д е  и нв е нт а р и з а ц и он ной  к оми с с и и  д о л ж н ы  бы т ь  оп е ч а т а ны . Во  

в р е мя  пе р е р ы в ов ^в  р а бот е  и н в е н т а р и з а ц и о н н ы х  к оми с с и й  (в  о б е д е н н ы й  п е р е р ы в , в н о ч н о е  

в р е мя , п о  д р у г и м: п р и ч и н а м )  о п и с и  д о л ж н ы  хр а ни т ь с я  в я щи к е  (шк а ф у ,  с е й фе ) в з а к р ы т ом 

п о м е ще н и и !  г д е  п р ов од и т с я  и нв е нт а р и з а ц и я .

2 .10. Ес л и  ма т е р и а л ь но  от в е т с т в е н ны е  л и ц а  о б н а р у ж а т  п ос л е  и нв е нт а р и з а ц и и  о ши б к и  в оп и с я х , 

о ни  д о л ж н ы  н е ме д л е н н о  (д о  от к р ы т и я  с к л а да , к л а д ов ой , с е к ц и и  и т . п .) з а я в и т ь  о б  э т о м 

п р е д с е д а т е л ю  ИнНеТгга  р и з а ц и  о н н о й  к ом и с с и  и .

Инв е нт а р и з а ц и ой на я '  к оми с с и я  ос у ще с т в л я е т  п р ов е р к у  у к а з а н ны х  фа к т ов  и в с л у ч а е  их 

п од т в е р жд е ни я  п р ои з в о д и т  и с пр а в л е ни е  в ы я в л е нны х  о ши б о к  в у с т а н о в л е н н о м  п ор я д к е .

; ! ; ' Г  ;■ : ; :

2 .11 .  Ос о б е н н о с т и  п р ов е д е н и я  и нв е нт а р и з а ц и и  ф и н а н с о в ы х  а к т и в ов  и обя з а т е л ь с т в .

2 .1 2 .1 .  Ин в е н т а р и з а ц и я  ф и н а н с о в ы х  а к т и в ов  и обя з а т е л ь с т в  п р ов од и т с я  п о  с о г л а ше н и я м 

(До г о в о р а м). п е р й и Мны м у ч е т н ы м д о к у м е н т а м ,  в ы п и с к а м Ка з на ч е й с т в а  Рос с и и  (ба н к а ), от ч е т а м 

у п о л н о м о ч е н н ы х  ор г а н и з а ц и й , а к т а м с в е р к и  р а с ч е т ов  с д е б и т о р а ми  и к р е д и т ор а ми .

2 .1 2 .2 .  Инв е нт а р и з а ц и я  на л и ч н ы х  д е н е ж н ы х  с р е д с т в , д е н е ж н ы х  д о к у м е н т о в  и бл а нк ов  с т р ог ой  

от ч е т нос т и  Ьр Ои з &ОДЙт с я  п у т е м п о л н о г о  (п ол и с т н ог о ) пе р е с ч е т а  фа к т и ч е с к ой  на л и ч нос т и .

2 .1 2 .3 .  Пе р е ч е н ь  ф и н а н с о в ы х  а к т и в ов  и обя з а т е л ь с т в  по  об ъ е к т а м у ч е т а , п о д л е ж а щи х  

и нв е нт а р и з а ц и и : 1: Е ■

-*• р а с ч е т ы  п О в ы д а н н ы й  а в а нс а м -  с ч е т  0 .2 0 6 . 0 0 . 0 0 0 ;

-  р а с ч е т ы  с п од о т ч е т н ы ми  л и ц а ми  - с ч е т  0 . 2 0 8 . 0 0 . 0 0 0 ;

-  р а с ч е т ы  п Ь'п р и НЯ пЛм Обя з а т е л ь с т в а м -  с ч е т  0 . 3 0 2 . 0 0 . 0 0 0 ;

-  р а с ч е т ы  r ib п л а т е жа м в б ю д ж е т ы  -  с ч е т  0 . 3 0 3 . 0 0 . 0 0 0 :

-  п р оч и е  ра СЧет ы ! .’о  к р е д и т ор а ми  -  с ч е т  0 .3 0 4 . 0 0 . 0 0 0 ;

: ■, , ■ 1 ■ < ф  s’ л : !

' , д Е *  1: 3; Оф о р м л е н и е  р е з у л ь т а т ов  и нв е нт а р и з а ц и и

3.1. Пр а в и л ь н о  о ф о р м л е н н ы е  и нв е нт а р и з а ц и он ной  к оми с с и е й  и п о д п и с а н н ы е  в с е ми  ее  ч л е на ми  

и ма т е р и а л й но- 01шет йТв еннЙ>1ми  л и ц а ми  и нв е нт а р и з а ц и он ны е  оп и с и  (с л и ч и т е л ь ны е  в е д о мос т и ), 

а к т ы  п е р е д а ю т с я ^ 'б у х г а л т е р и ю  дл я  в ы в е р к и  д а н н ы х  ф а к т и ч е с к ог о  на л и ч и я  и му ще с т в е нно-  

ма т е р и а л ь ны х  и д р у г и х  ц е нн о с т е й , ф и н а н с о в ы х  а к т и в ов  и обя з а т е л ь с т в  с д а н н ы ми  

бу хг а л т е р с к ог о  у- Чета.!'



о .2 .  Вы я в л е н ны е  р а с х о ж д е н и я  в и нв е н т а р и з а ц и о н н ы х  о п и с я х  (с л и ч и т е л ь ны х  в е д о мо с т я х ) 

о б о б ща ю т с я  в в е д о мос т и  р а с х о ж д е н и й  п о  р е з ул ь т а т а м и нв е нт а р и з а ц и и  (ф . 0 5 0 4 0 9 2 ) .  

Сос т а в л я е т с я  акт! о  р е з \ л ы а *1а х  и нв е нт а р и з а ц и и  (ф . 0 5 0 4 8 3 5 ) .  Ак т  п од п и с ы в а е т с я  в с е ми  

ч л е на ми  и н р е н т а ж з а ц и о н н б й  к оми с с и и  и у т в е р жд а е т с я  р у к ов од и т е л е м у ч р е ж д е ни я .

3.3. По с л е  з а в е р ше ни я . Инв е нт а р и з а ц и и  в ы я в л е нны е  р а с хо ж д е ни я  (и з л и шк и , не д ос т а ч и ) д о л ж н ы  

бы т ь .о т р а ж е н ы  в б у хг а л т е р с к о м у ч е т е , а пр и  н е о б х о д и мо с т и  ма т е р и а л ы  на п р а в л е ны  в с у д е б н ы е  

ор г а ны  дл я  п р е д ъ я в л е ни я  г р а ж д а нс к ог о  и с ка .

3 .4 .  Р е з у л ь т а т  и | п в е т а р и з а ц и и  от р а жа ю т с я  в бу хг а л т е р с к ом у ч е т е  и от ч е т но с т и  т о г о  ме с я ц а , в 

к от о р ом  бы л а  з а к онч е на  и нв е нт а р и з а ц и я , а п о  г од ов ой  и нв е нт а р и з а ц и и  -  в  г о д о в о м 

бу хг а л т е р с к ом О (ч е г е .

3.5. На  с у м м ы  в ь Шшг е й к ы х й з л и шк о в , не д ос т а ч  о с н о в н ы х  с р е д с т в , не ма т е р и а л ь ны х  а к т и в ов , 

ма т е р и а л ь ны х з а па с ов  и нв е нт а р и з а ц и он на я  к оми с с и я  т р е б у е т  о б ъ я с н е н и е  с ма т е р и а л ь н о 

от в е т с т в е нног о  л и ц а  п о  п р и ч и н а м р а с х о ж д е н и й  с д а н н ы м и  бу хг а л т е р с к ог о  у ч е т а . Пр и к а з о м  

р у к ов од и т е л я  с оз д а е т с я  к оми с с и я  д л я  п р ов е д е ни я  в н у т р е нн е г о  с л у ж е б н о г о  р а с с л е д ов а ни я  дл я  

в ы я в л е ни я  в и н о в н о г о  л и шь  д о п у с т и в ше г о  в оз н и к н ов е н и е  не  с о х р а н н о с т и  д о в е р е н н ы х  е му  

ма т е р и а л ь ны х  ц е нн ос т е й , v

; : Г Гр а ф и к  п р ов е д е ни я  и нв е нт а р и з а ц и и ________________________________

№ '

п / п

Н  а  и м  ё  н ф в а  н п с  о  б ъ е  к т о  в 

и н в е н т а р и з а ц и и

С р о к и  п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з а ц и и

П е р и о д  п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з а ц и и

Не ф й н а н №в ы е  а к т и в ы  

(ос нов ны е -  с р е д с т в а , 

м  ап е  р й а д  ун ы е ; з а па с  ь i,

11 е Mail  е р  иг й ь f i ы е а кт и  в ы )

Ь ж е  г о д но  

на  1 д е к а бр я
Г о д

Фи н а н с о B(»ie акт и в ы  

(ф и н а н с о в ы е  в л ож е н и я , 

д е не ж ны й ;с р е д с т в а  на  с ч е т а х, 

д е би т ор с к а я  з а д о л ж е нн ос т ь )

Е ж е г о д н о  

на  1 д е к а бр я
Го д

Ре в и з и я  к а с с ы , с о б л ю д е н и е  

п ор я д к а  в е д е ни я  к а с с ов ы х 

о п е р а ц и и :1'

Пр ов е р к а  На л и ч и я , в ы д а ч и  и 

с п и с а н и й  б л а н к о в  с т р ог ой  

от че т нос т и -

Еже к в а р т а л ь н о  

на  п ос л е д ни й  д е нь  

о т ч е т но г о  к в а рт а л а

Кв а р т а л

Обя з а т е л ь с т в а  (к р е д и т ор с к а я  з а д ол же ннос т  ь):

-  с п од от !1шт н Ы м и  л и ц а ми

1 .

- с  ор г а ни з а ц и я ми  и 

у ч р е ж д е н и я ми  :

Е ж е г о д н о  

на  1 д е к а бр я
Го д

Вн е з а п н ы е  и нв е нт а р и з а ц и и  в с е х 

в и д ов  и му ще с т в а

Пр и  н е о б х о д и м о с т и  в 

с оот в е т с т в и и  с п р и к а з ом 

р у к ов од и т е л я

1: Ь ! 1

.с _4— -
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